附件3

广州市工业和信息化发展专项资金
管理系统操作流程
各区工业和信息化主管部门发动组织本地区符合条件的企业填写广州市绿色工厂梯度培育信息登记表，并通过广州市工业和信息化发展专项资金项目管理系统（以下简称“申报系统”，http://shenbao.gxj.gz.gov.cn/，技术支持电话：020-83757015，技术支持QQ：1428954896）进行网上填报。申报系统企业用户手册可在系统登录页面下载。具体流程如下：
一、企业申报流程：（3月20日10:00-4月11日17:00）
（1）注册：首次使用申报系统的企业，请点击申报系统首页“企业注册”链接，在广东省统一身份认证平台注册企业管理员账号（法人注册）。完成注册后，跳转回申报系统，补充核对企业基础信息后，可通过“申报人管理”创建本单位项目申报人账号。
如企业在“广东省统一身份认证平台”已有法人账号，可通过申报系统首页“企业管理员”跳转至“广东省统一身份认证平台”，通过认证后登录企业管理员账号。
（2）填报：用项目申报人账号登录后即可填报项目内容，填报完毕后提交企业管理员审核。
（3）网上提交：企业管理员审核完毕后，在系统提交给区初审。申报系统于3月20日10:00开放申报，4月11日17:00关闭申报通道，企业须在4月11日17:00前完成网上首次提交，逾期不予受理；若项目被退回修改，须在4月16日17:00前提交，此后系统将关闭提交通道。

二、区主管部门工作流程：（3月20日10:00-4月18日18:00）

（1）各区工业和信息化主管部门需对企业申报资料的完整性、符合性进行审核，并在4月18日18:00前在系统完成审核提交工作，此后系统将关闭审核通道。

（2）各区工业和信息化主管部门审核后，填写培育对象汇总表，于4月18日前将汇总表提交至市工信局（工业节能与综合利用处）。

