材料装订标准及注意要点
胶装：
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注意要点：

1.【材料胶装】请按照目录顺序，逐页盖章，并加骑缝章进行胶装。封面颜色无硬性要求。
2.【案件分类】关于行业抗辩、强制应诉企业单独应诉和单独税率应诉（即企业填答问卷获得平均税率的情形）三种形式的申报材料是否需要合并还是分开的问题：

原则：如同时参加了单独应诉、行业抗辩，那么单独应诉、行业抗辩材料直接合订在一本申报材料中即可。

3.【公告内容】立案公告、裁决公告的翻译件，如公告页数过多，可以只打印公告重要内容，但必须包含首页和尾页，必须包含调查国、被调查国、调查时间、涉案产品范围以及涉企名单及税率等主要内容。翻译必须能够一一对应。
4. 【裁决公告】裁决公告如有涉企名单或税率请务必附上，并圈划出本企业，这将作为本企业是否参与单独应诉，尤其是填答问卷企业的主要佐证材料。
5. 【案件通报】（立案、裁决）截图请在中国贸易救济信息网上搜索案件进行截图。
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6.【案件胜诉】获得最低税率或取得胜诉的企业撰写应（起）诉研究报告的，支持金额不超过50万元/知识产权贸易争端180万元。支持费用均以企业实际支出费用为限；
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（如果有以上情形，请务必在申请表应诉结果栏勾选，如勾选不对，那就不超过40万元/知识产权贸易争端150万元。）

（请务必如实在申请表中列明本案是否获得过市级同类资金补助）。

7.【申请表填写】申请资助的额度、依据及支付明细。申请资助的额度以实际支持的金额进行填写；依据为律师合同发生费用以及本通知要求；支付明细请详细列明，如过多，请备注详见费用支付清单。
8.【外文合同】律师合同如为外文，请附中文主要翻译。
9.【强制应诉企业】另请提供抽样证明、实地核查证明，如为外文，请同时提供主要中文翻译件。如无上述证明材料，请附情况说明。
10. 【抽样问卷企业】填答抽样问卷企业请提供相关佐证资料，如往来邮件截图或立案机构官方裁决书中提及的本企业名称和税率等。
11.【应对研究报告】参考格式（字数不少于3000字）请按照申报指南要求并结合自身公司情况进行撰写，请勿大篇幅引用事务所内容。如不符合要求，将直接退回！谢谢！以下应对研究报告格式供参考。
应对研究报告
一、公司简介（如：公司注册时间、地址，规模等，以及近三年生产、销售情况，其中公司近三年来涉案产品生产和销售情况；公司转型升级、市场多元化及全球布局等方面情况。

二、公司应对情况（如：公司应对本案所做的诸多工作。如同时涉及反倾销和反补贴，请分开写明应对工作情况。）

三、应对建议（如：应对案件对公司提高风险防范意识的影响；以后公司的出口方向以及下一步如何预防应对如何做等。）
