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附件2

广东省基础与应用基础研究基金项目经费

使用“负面清单+包干制”管理办法备案

操作指引

1.备案工作流程

省基金项目经费使用“负面清单+包干制”管理办法备案

工作流程如图1：

图1.备案工作流程图
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2.操作步骤

2.1 系统登录

登录广东省科技业务管理阳光政务平台（网址：

http://pro.gdstc.gd.gov.cn/）

2.2 进入菜单

系统管理—单位信息管理—省基金依托单位信息维护。

2.3 完善依托单位信息

首先完善依托单位信息，按照上述菜单路径进入“省基金

依托单位信息维护”界面后，请依次完善“单位基本信息”“单

位科研条件”和“单位基础研究及科研管理能力”标签下的信

息。

2.4 填写管理制度有关信息

在“单位基础研究及科研管理能力”页面“本单位主要项

目、财务、资产管理制度和办法介绍”处添加填写本单位的项

目管理、财务管理、资产管理、“负面清单+包干制”管理制

度有关信息。

文件类型：分别选择科研项目管理制度、财务管理制度、

资产管理制度、“财务管理制度-负面清单+包干制”。
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文件名称：填写制度名称

实施时间：选择制度正式实施时间

内容简介：介绍制度主要内容介绍

2.5 上传管理制度

进入“附件信息”界面后，点击“添加新附件”依次上传

依托单位制定相关制度，或更新原“负面清单+包干制”管理

制度。

制度文件类别：本次除了备案“负面清单+包干制”管理

制度外，需要补充上传依托单位项目管理制度、财务管理制度

和资产管理制度文件（PDF版）。

制度文件格式要求：备案“负面清单+包干制”管理制度

文件应为红头文号并加盖单位公章的电子扫描件（PDF版），

港澳等机构可上传单位内部正式发布文件的电子扫描件并加
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盖单位公章（PDF版）；其他管理制度文件需加盖单位公章的

电子扫描件（PDF版）。

2.6提交

确认填写完整无误后点击“提交”，界面显示“提交成功”

即完成制度备案申请，此时制度备案状态变为“未完成制度备

案”，下一步等待省基金委集中受理审核。
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2.7查看制度审核状态

待省基金委集中审核受理后反馈审核结果，依托单位管理

员可随时登陆系统，通过“系统管理—申报资格管理—申报资

格申请”查看制度备案状态。

未完成制度备案：若制度备案状态显示“未完成制度备

案”，可点击“未完成制度备案”蓝色字体查看具体反馈原因

并修改后重新提交。若无操作痕迹表示未审核，请等待省基金

委审核反馈。

已完成制度备案：若制度备案状态显示“已完成制度备

案”，即依托单位完成制度备案。


